附件2

合同结算评审提交资料表
	资料分类
	资料名称
	资料分类
	备注

	合同结算评审申请
	合同结算评审申请书（须附承接单位承诺书或单方结算资料）。
	必备资料
	格式由我中心提供

	项目立
项资料
	市发改部门概算批复文件或市政府有关文件。
	必备材料
	

	招投标
资料
	招标文件（含招标控制价计价文件纸质版及电子版、招标答疑补疑文件、甲供材料清单及采购方式说明）及标底公示表；
中标通知书；
3.  中标单位投标文件（含商务标及计价文件电子版）。
	必备材料
	招标工程
须提供

	预算造价文件
	经审批的预算书（纸质版及电子版）。
	必备材料
	非招标工程须提供

	合同资料
	合同、补充合同或协议书（若有）。
	必备材料
	须确保完整提供

	开竣工证明资料
	开工报告或开工令；
竣工验收报告；
如合同延期，须提供符合合同约定的延期审批资料；
4 .服务类合同须提交合同内容完结证明文件。
	必备材料
	根据合同
类型提供

	竣工结算造价成果文件
	结算造价成果文件（纸质版及电子版），纸质版封面签章须完整、有效，包括建设单位、造价咨询公司位公章及执业印章及注册造价工程师执业印章（若有委托造价咨询）；
提供的结算造价文件纸质版与电子版内容一致。
	必备材料
	无统一格式，由申请人据实提供


	工程量计算书
	完整的工程量计算书（纸质版及电子版），包括三维工程量计算模型或工程量说明、计算式。
	必备材料
	无统一格式，由申请人据实提供；工程量计算书与结算造价成果文件工程量一致

	图纸资料
	完整的施工图纸（电子版或纸质版）、图纸会审答疑记录及竣工图纸（电子版或纸质版）。
	必备材料
	提供的电子版图纸必须与经审批的纸质版图纸内容一致，提供的图纸资料符合出图规范要求。未提供的纸质版图纸由建设单位保管并备查。

	工程变更及签证资料
	经审批的设计变更、签证资料；
送审变更及签证资料的完整性说明。
	补充资料
	涉及相关事项时须提供

	材料及设备的定价依据
	专业工程暂估价部分的定价资料；
新增材料、设备的询价记录或定价资料；
按《深圳市建设工程材料设备询价采购办法》进行询价采购的材料设备，需提供询价采购的结果证明资料。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供

	施工方案
	经批准的施工方案及专项施工方案。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供

	工料机调差资料
	工料机调差计算文件（含电子版）及相关依据文件。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供

	合同奖罚资料
	结算涉及的奖、罚金计取依据及证明文件。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供

	土方、基坑支护及桩基工程施工资料
	土方工程须提供土方方格网图，如有测绘须提供相关资料；
基坑支护工程、桩基工程须提供施工记录等相关资料；
工程地质勘察报告。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供

	其他资料
	送审单位根据实际情况提供的其他资料。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供


送审须知
1.评审项目资料接收地点设在深圳市财政和预算投资评审中心（以下简称评审中心）资料收发室。

2.评审项目由项目单位负责送审。其中，结算评审资料可由经项目单位授权的建设单位（建设单位包括政府投资工程项目统一建设管理单位、项目自建单位、代理建设单位、项目法人单位）送审。送审人员应为送审单位负责基本建设管理的工作人员，送审时应按要求向评审中心工作人员出示工作证件。送审单位不得委托合同相对方、社会中介机构等不符合规定的单位或个人代理送审事宜。对不按要求办理的，评审中心不予受理。
3.评审中心不予受理存在以下情况的项目： 
（一）正处于行政机关处理、处罚期间的；
（二）突破总概算且未获得发改部门同意调整的；
（三）其他不满足评审条件的。
4.为提高工作效率，特定评审项目实行资料预检查制度。存在集中送审或送审金额较大、资料较多的评审项目，送审单位可提前向业务部门联系人或资料收发室电话预约，业务部门可派评审组前往送审单位进行资料预检查。
5.对送审资料的相关要求：
（一）送审资料的内容要求。送审资料分为必备资料和补充资料。必备资料是实施评审必须具备的前置材料。补充资料是评审过程中发现必备资料无法说明情况或得出评审结论，需要相关单位进一步补充的材料。
（二）资料的盖章要求。送审资料纸质版须在每份资料上盖章，装订成册后，须在每册资料封面盖章并骑缝盖章。
（三）送审资料的格式要求。所有送审资料均应符合城建档案管理的相关要求。所有文件材料禁用原子笔、彩色笔及铅笔书写，禁用涂改液涂改；纸张大小应满足A4或A3篇幅，左边距空白2.5cm，没有破损或残缺不全的现象。
（四）送审资料的装订要求。送审资料应按内容分类，并制作目录、装订成册（如有多册资料，则包括总目录及分册目录）。
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