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1.  系统概述

项目在招标采购完成后，对集中采购目录以内采购限额以上的采购项目的采购合同进行合同信息公告。采购单位签订合同后在规定的时间内通过政府采购统一平台填报合同公告信息后发送给采购办。根据《深圳经济特区政府采购条例》的要求，对合同签订、备案、核准等业务的操作有严格的时限要求，因此系统还要对合同公告过程中超时未办理的业务进行监督，并以红、黄、绿灯的方式警示。采购单位发送合同公告信息到采购办，采购办的合同公告栏目显示合同信息，采购办再发送至中国政府采购网。
2. 操作员功能权限列表

	序号
	功能模块
	功能点
	功能描述
	权限

	1. 
	合同公告
	录入合同公告
	采购单位录入合同公告信息
	采购单位

	2. 
	
	合同公告查询
	采购单位可以查询合同公告信息并了解当前的审核进度、发布状态
	采购单位、采购中心、采购办


2.1. 合同公告流程图
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3. 合同公告操作流程指南

3.1. 录入合同公告（采购单位操作）
打印中标（成交）通知书后，采购单位需要录入合同公告信息，进入录入合同公告信息的页面，由各采购单位拥有该权限的用户以包组为单位录入合同公告信息，采购单位的用户也可以把本单位属于同一采购项目、同一中标供应商的不同包组合并后再输入合同公告信息。
选择一个或多个包组（同一项目同一中标供应商）后点击“确定”，如下图：
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进入录入合同公告相关信息的页面，填写合同基本信息后点击“保存”后完成，如下图：
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操作注意事项：
1. 所有项目打印中标（成交）通知书后都需要录入合同公告信息。
2. 采购单位的用户也可以把本单位属于同一采购项目、同一中标供应商的不同包组合并后再输入合同的信息。

3．合同签订日期按实际情况填写，无条件限制。
4.  行业类型从目录树中选择，只能选择最末级（单选）。
5.  是否允许联合体投标选择“是”时，“牵头单位名称”及“组成单位名称”才会显示。
6.  合同附件（原“合同扫描件（附件）”，格式为doc、docx、pdf、wpf，500万以上的项目必须上传pdf）。
3.2. 合同公告查询（采购单位、采购中心、采购办都可以查看）
在采购单位完成录入合同公告信息的业务环节后，合同公告查询的页面能查看到该合同的信息，合同公告查询页面如下图：
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点击“查看”可以看到合同的详细信息和当前状态，如下图：
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