附件3
专项检查所需提供资料清单
1、贵公司历史沿革、经营情况等情况简介（电子版）；

2、营业执照、税务登记证、组织机构代码证、资质证书（扫描件）；

3、岗位设置、职责分工、业务操作规程、内部监督制约、工作纪律等内部管理制度（电子版）；

4、财务管理（含保证金管理）制度（电子版）；

5、2014年1-112月每月的财务报表（电子版）；2014年度主营业务收入、主营业务成本明细账（电子版）；
6、档案管理制度（电子版）；

7、2014年1-112月每月的人员社保单（扫描件）。
