附件1

公务采购卡采购专员信息登记一览表

单位名称（盖公章）：

	序号
	采购专员姓名
	身份证号
	联系电话
	职务
	公务采购卡发卡行
	申请额度(万元)
	备注（如基层单位名称等）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


   注：每个采购单位可指定不超过4名采购专员，总额度不超过50万元（原则上单张公务采购卡信用额度不超过20万元）；若情况特殊的，应由单位严格把关，采购专员人数最多不超过8名；若采购单位有基层单位且非独立核算的，基层单位可另行确定1-2名采购专员，总额度不超过10万元。
