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项目名称 罗湖区人民法院档案数字化加工及库房租赁服务 

项目编号 SZCO2016137483 合同编号 SZHT (2016) 016208 

采购人 深圳市罗湖区人民法院〔市） 

履约供应商 深圳市东方信腾数码技术有限公司 

抽检机构 深圳市计量质量检测研究院 

政府集中采购机构 深圳市政府采购中心 
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签发人：瑞反蟠乙－ 

审 核： 侄蹄创

主 检： 间代间 

签发日期： 2019 年 06 月 05 日 
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、抽检总结 

项目名称 罗湖区人民法院档案数字化加工及库房租赁服务 

项目编号 SZCG2O 16 13 7483 合同编号 SZHT (2016) 016208 

采购人 深圳 （市） 市罗湖区人民法院 

履约供应商 深圳市 东方信腾数码技术 有限公司 

抽检机构 深七 川市计量质量检钡（瓦 开究院 

政府集中采购机构 心 深圳市政府采购中 

现场抽检地点 

横岗兴旺路排榜工业区东方信

腾档案中心 2 楼会议室、4 号 实验室检测抽样 口是 团否 

库房、数字化加工中心 

现场抽检日期 2019 年 6 月 4 日 环境条4 

抽检依据 

口法律法规、政府规章《中华人民共和国劳动法》 

) 深圳市人力资源和社会保障局关于调整本市最低工资标准的通知（2018 

政府采购项目合同履约抽检及评价规范 

口采购文件 

标准 	SZDB/Z 319-2018 

抽检结果汇总 

进行现场抽样检查。现场随机抽取 6 
本次现场抽检是对罗湖区人民法院档案数字化加工及库房租赁服务的履约情况 

年审计报告显示，2016 

天，与抽检方案：＝「2 

「IfltL。  v *ftftt 

与抽检方案第 11 项要求“履约供应商需具备持续经营能力，连续三年持续盈利”不 

2．现场查看 4 号库房门禁导出记录发现，记录中无出入库房人员所属单位、事

由信息，与抽检方案第 35 项要求“能够对出入库房人员所属单位、事由等数据进行 

3．现场核查库房监控录像回放记录显示，目前库房惊详翩擎保存时间为 2019 

根据现场抽检评价结果，本项目履约评价总产为，孰 5 

份档案，对档案装订及数字化扫描质量进行检 

查。分项检查条款共 69 项，经抽检，发现如下 3 项条款不符合： 

1．根据现场提供 2016 年至 2018 

符： 

记录”不符； 

年 4 月 2 日至今，保存期限不足 90
少要保存 90 天”不符。 

优。 

R$fl「「“「”“ %LJ 

年公司盈利状况为亏损， 

项粟球益厂厂监控录像至

歌、写”=‘一’巧了舰尹飞 

＝彭、平价等级为 欣毛．J才由检结r 

'--譬  '. 	I 7 
2019 年 6 月 5 日 
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二、抽检明细 

技术条款（一）：人员要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

a
  

本项目应配备总人数共 19 人 符合 符合要求 

n／
习
  

b
  

项目团队成员中至少 10 人具有市级或

以上档案行政管理部门颁发的“档案人

员岗位培训证书” 

符合要求 符合 

八

j
  

b
  

履约供应商应与服务人员签订有效劳 
符合要求 符合 

动合同，提供全部项目人员劳动合同 

乙
去
 
 

b
  

为服务人员购买社保，提供全部服务人

员社保清单 
符合要求 符合 

尸

0
  

卜
〕
 
 

社保购买标准不得低于深圳市最低工

资标准，提供全部服务人员社保清单 
符合要求 符合 

八
卜

U
  

b
  

提供服务人员的无犯罪记录证明 符合要求 符合 

丹
了
 
 

b
  

任何一个等级的服务人员（包括试用期

在内）每月实发工资数不得低于当地最

低工资水平 

符合要求 符合 
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技术条款（一）：人员要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

只
〕
 
 

b
  

履约供应商应对所属员工进行上岗前

技能培训和测试，对上岗员工进行基本

规章制度、信息安全、保密义务、操作

技能等方面知识的培训，提供培训记录 

符合要求 符合 

技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

9
  

卜
口
 

为该项目提供面积 2000 平方米以上的

档案库房用于存储诉讼档案，提供产权

证明／租赁合同 

符合要求 符合 

10 b
  

履约供应商具有严密、清晰的工作方

案、工作流程、岗位职责和制度约束 
符合要求 符合 

"
0
 
 

履约供应商需具备持续经营能力，连续 
根据现场提供 2016 年至 20工 8 年

审计报告显示，2016 年公司盈利

状况为亏损 
三年持续盈利，提供近三年审计报告 

不符合 

12 b
  

履约供应商应建立完备的档案管理系

统 
符合要求 符合 
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技术条款（二）；库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

13 b
  

履约供应商需确保档案存放库房所在 

物业具有自有产权或租期持续稳定，租 

期应长于与采购方合同期限一年以上 

符合 符合要求 

14 b
  

履约供应商需具有后备仓储中心，并提

供灾难应急服务 
符合要求 符合 

工5 b
  

履约供应商须在签订合同后 1个月内

完成招标方首批档案（含存量档案）约 

2 万箱首次入库处理 

符合要求 符合 

16 b
  

日常入库以半个月为单位进行，每月 2 
次，分别为月中和月末，日常入库具体

时间根据招标方实际情况确定 

符合要求 符合 

17 b
  

履约供应商在工作中必须与采购方做

好档案的安全交接，并有完备记录 
符合 符合要求 

1
8
 

 
b
  

工作人员不得以任何形式将各项档案

资料带出指定工作现场，不得以任何形

式进行泄漏、传播（询问采购方） 

符合要求 符合 

19 b
  

扫描影像的顺序与纸质档案保持 4 个

一致，即案卷号与扫描图像挂接的案卷

号一致、卷宗封面信息与卷内内容一

致、卷内目录页码与卷内材料页码一

致、实体案卷与扫描图片顺序排列一致 

符合要求 符合 
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技术条款（二夕：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

20 h
  

不得出现缺页、漏页、顺序混乱和重

复扫描现象 
符合要求 符合 

21 卜
U
 
 

对出现偏斜的图像应进行纠偏处理，偏

斜度不超过 10 度和视觉上不感觉偏

斜为准 

符合要求 符合 

22 b
  

对方向不正确的图像进行旋转还原，图 
符合 符合要求 

像效果符合正常的阅读习惯 

23 b
  

扫描后的影像文件要保持字迹清晰、 
符合 

不失真、图像完整、清晰 
符合要求 

24 卜
〕
 
 

扫描后的影像无影响图片美观的黑

边和污点 
符合要求 符合 

25 b
  

符合 

对大幅面档案采用分区小幅面扫描后， 

形成的多幅图像，应进行拼接处理，合

成为一个完整的图像 

符合要求 

26 b
  

拼接后应与档案原件核实，确保拼接无 
符合要求 符合 

误，保证数字化图像的整体性 
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技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

27 b
  

缩
描
 
小
的
 
图
图
 
像
像
 
文

应
 
件
去
 
容
除
 
量
图
 
’
像
 
节
无
 
省
内
 
存
容
 
控

A5
1
'
,
 

 

为

扫
边
 

狐
 

符合 符合要求 

28 b
  

扫描后的影像文件必须以单页 JPEG 格

式存储 
符合 符合要求 

29 b
  

扫描方式为彩色 符合要求 符合 

30 卜
〕
 
 

纸质档案扫描分辨率至少 300dpi 以

上 
符合要求 符合 

31 b
  

在档案整理过程中，对不规范材料纸 
符合要求 符合 

张，用 A4 空白纸进行粘贴或加边 

32 b
  

对档案材料中的大头针、订书针等杂

物进行清除 
符合 符合要求 

33 卜
〕
 
 

档案装订在档案装订过程中，保证档案

材料齐全、纸张规范完整，装订孔不压

字、采用三孔一线装订 

符合要求 符合 
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技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

34 卜
以
 

库房选择避免在一楼和顶楼，如库房为

平屋顶，应采取保温、隔热等措施 
符合要求 符合 

35 b
  

保管档案的库房必须具有严格的门禁

制度，要求能够对任何非库房管理人员

出入库房的人员姓名、时间、所属单位、 

事由等数据进行记录 

现场查看 4 号库房门禁导出记录

发现，记录中无出入库房人员所

属单位、事由信息 

不符合 

36 C
  

库房门禁记录至少要保存 180 天 符合要求 符合 

3了 b
  

库房应有巡检制度，要求每周对库房的

防盗、防火、防潮、防水、防尘、防虫

等设施进行至少一次的检查，发现问 
符合要求 符合 

题，及时处理 

38 C
  

库房要求有巡检记录，该记录至少保存 

180 天 
符合 符合要求 

39 b
  

库房必须有 24 小时中央监控系统 符合要求 符合 

40 b
  

库房监控必须覆盖库房门（门内和门

外）、库房天窗、排气口等关键地带 
人 符 口 符合要求 
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技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

41 b
  

库房要求监控系统能够满足夜间监控 
符合 符合要求 

要求，即在夜间也能分辨出监控对象 

魂2 b
  

库房监控录像至少要保存 90 天 

现场核查库房监控录像回放记录

显示，目前库房监控录像保存时

间为 2019 年 4 月 2 日至今，保存

期限不足 90 天 

不符合 

43 卜
〕
 
 

库房要求具有防盗警铃系统，能够有效

监控到门、窗等的异动 
符合要求 符合 

44 b
  

库房有两人以上 24 小时值班看守 符合要求 符合 

45 b
  

库房需要有烟火监测系统 符合要求 符合 

46 b
  

库房需要有通过消防部门认证的消防

设施 
符合要求 符合 

47 b
  

库房现场没有物体阻拦消防通道 符合要求 符合 
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技术条款（二）；库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

48 b
  

符合 
提供库房所在场所的消防安全验收合

格证明 
符合要求 

49 卜
〕
 
 

要求有覆盖全库房的灭火系统，消防喷

淋系统或干粉灭火球系统， 优先采用

高压细水雾灭火系统 

符合要求 符合 

50 b
  

库房内应在固定位置放置灭火器材，任 

何人不得随意搬动，并定期检查，及时

更新， 确保使用安全可靠 

符合要求 符合 

51 』
  

要求每个库房有每天的温度、湿度记

录，且该记录至少保存 180 天 
符合 符合要求 

52 b
  

每个库房应备有抽湿机 符合要求 符合 

53 b
  

相对湿度需要维持在 80％或以下 符合要求 符合 

54 b
  

各库房需备有排水设备，一旦发生水

患，则需启动排水设各 
符合 符合要求 



政府采购项目合同履约抽检评价报告 

报告编号：WTI 99800081 
	

第 11 页共 18 页 

技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

55 卜
汀
 

要求每年雨季来临前对库房房顶进行

防水排查 
符合要求 符合 

56 卜

L
i
 
 

库房需要每季投放防虫药物，每个货架

单元格内应常备有防虫药剂 
符合要求 符合 

57 b
  

需保持库房内整洁，每星期至少清扫 1 

次，确保库区远离鼠患，且有齐全的清

扫记录 

符合 符合要求 

58 c
  

符合要求 符合 

要求该清扫记录包括清扫时间、清扫

人、清扫措施等信息，该记录要求保管 

60 天 

59 卜
曰
 

所有的档案箱都必须摆放于密集柜上， 
符合要求 符合 

不能直接摆放在库房地面上 

60 b
  

库区内明显位置须张贴禁止拍照等标

识 
符合要求 符合 

61 b
  

建立信息沟通机制，履约供应商指定专

人对差错处理、流程优化、问题报告、 

符合要求 解决方式、满意度调查等进行沟通反

馈，包括定期通报业务的开展事项，及

时通报突发性事件等 

符合 
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技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

62 b
  

建立定期报告与定期分析差错制度，向

采购方定期报送业务运营报表，定期分

析业务运营状况，并对业务差错和存在

的问题认真进行分析总结，提出改进意

见与建议 

符合 符合要求 

63 b
  

履约供应商应为采购方提供本项目相 

关的培训服务，培训内容包括但不限于 

装箱方法、拆箱方法、上锁方法、封箱 
符合 符合要求 

方法、供应商专业管理软件操作方法等 

64 b
  

履约供应商授权人信息发生变更的，应 

符合 于变更后五个工作日以书面形式通知

采购方 

符合要求 

65 b
  

履约供应商若在深圳市区域范围内选

择其他位置库房存储保管采购方档案 符合要求 符合 

的，必须经采购方书面同意 

66 b
  

每季度后五个工作日内，履约供应商应 

就本项目服务活动有效事项向采购方

提交书面报告，内容包括但不限于库房

租赁情况、库房管理情况、档案查调阅

及其他需说明的情况 

符合要求 符合 

67 、
0
  

符合要求 符合 

除本项目另有约定外，未经采购方书面

同意，履约供应商不得将本项目合同项 

下服务的全部或部分分包、转包给第三

方 

68 b
  

履约供应商应有完整的操作流程、应急

方案流程 
符合 符合要求 
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技术条款（二）：库房及存储服务要求 

序号 代码 内容 抽检结果 单项评价 

69 卜
〕
 
 

履约供应商对应急方案流程每年应定

期安排实地演练 
符合 符合要求 

评价条款分为极重要条款、重要条款、一般条款三类，分别以代码 a. b. c 表示。 

评 价 分 
	

分 

h』J 年  

〔

引“ 

.

〔

引“ 

9  
训仪 6 

凤 肛 
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勺口 3.2生仁、时监控系纹 

档案库房 

政府采购项目合同履约抽检评价报告 

报告编号：w下1998OOO81 
	

第 14 页共 18 页 

三、抽检照片 

现场照片： 
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4．空调、消防、门禁及温湿度情况实时监测 
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5．温湿度监测统计表 6. 彩色方式扫描，分辨率为 300dpi 
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档案货架单元格内备有防虫药剂 

扫描影像与纸质档案保持一致 扫描后的影像文件以单页 JPEG 格式存储 
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10．项目人员社保清单 11，项目人员资质证书 
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12．项目人员培训记录 
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不符合照片： 

1. 2016 年公司盈利状况为亏损 
2. 库房门禁导出记录中无出入库房人员所属单位、 
事由信息 
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